Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu
Post ta' Second Secretary fil-Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu

Nomenklaturi Ii jindikaw il-maskil jinkludu wkoll il-femminil.

1. Id-Direttur ghas-Servizzi Korporattivi, Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u tTurizmu, jilga’ applikazzjonijiet
ghall-post ta’ Second Secretary fil-Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu.

Termini u Kundizzjonijiet

2.1 Din il-hatra hija suggetta ghal perjodu ta' probation/prova ta’ sena (1).

2.2 Is-salarju ta' Second Secretary huwa ta’ Skala ta' Salarju 10, li fis-sena 2026 huwa ta' €27,055.98 fis-sena, li
jizdied b'€407.67 fis-sena sa massimu ta’ €29,502.

2.3 Persuna fil-grad ta' Second Secretary titla' fi Skala ta' Salarju 9 (€28,701.02 x €447.33 - €31,385) wara
sentejn (2) servizz fil-grad, jekk tkun gdiet dmirha b’mod sodisfacenti.

2.4 Persuna fil-grad ta' Second Secretary fi Skala 9 tigi promossa ghall-grad ta’ First Secretary fi Skala 8
(€30,405.02 x €486.83 - €33,326) wara hames (5) snin servizz fil-grad ta’ Second Secretary fi Skala 9, jekk tkun
qdiet dmirha b'mod sodisfacenti, jew wara sentejn (2) jekk fil-pussess ta’ kwalifika rikonoxxuta u xierqa fil-livell 7
tal-MQF, dejiem jekk tkun qdiet dmirha b’mod sodisfacenti.

2.5 Persuna fil-grad ta' First Secretary fi Skala ta' Salarju 8, tigi promossa ghall-Skala 7 (€32,158 x €531.17 -
€35,345.02) wara sentejn (2) servizz fil-grad ta' First Secretary fi Skala 8, jekk tkun qdiet dmirha b’mod
sodisfacenti.

2.6 ll-kandidati maghzula ghandhom ikunu ta’ kondotta xierga ghall-post li ghalih saret l-applikazzjoni. Dawk |i
japplikaw minn barra s-Servizz Pubbliku ghandom jipproducu Certifikat tal-Kondotta mahrug mill-Ufficéju tar-
Rekords Kriminali jew awtorita kompetenti ohra mhux aktar minn sitt (6) xhur qabel id-data tal-gheluq ta’ din is-
sejha ghall-applikazzjonijiet, li ghandu jigi sottomess mill-persuna maghzula fi zmien gimgha (1) mid-data tan-
notifika tal-hatra.

2.7a. Fir-rigward tar-rekwiziti li johorgu mid-Direttiva 16, dwar il-‘Qafas Governattiv ghall-Prevenzjoni u I-Gestjoni
ta’ Kunflitti ta’ Interess fl-Amministrazzjoni Pubblika’, mahrug mis-Segretarju Permanenti Ewlieni fis-27 ta’
Novembru 2023 u li dahal fis-sehh fl-1 ta’ Frar 2024, il-Bord tal-Ghazla se jiwaluta l-impjiegi prec¢edenti tal-
kandidati biex jevalwa |-kunflitti ta’ interess potenzjali. F’dan ir-rigward, il-kandidati ghandhom jipprovdu CV
kompletament aggornat, inkluz il-kwalifiki u l-istorja tal-impjieg mal-applikazzjoni taghhom. Kwalunkwe kwistjoni ta’
kunflitt ta’ interess potenzjali nnutata ghandha tigi rrappurtata lis-Segretarju Permanenti rispettiv biex jigi zgurat Ii,
jekk il-kandidat jigi reklutat, tali kunflitti ta’ interess ikunu mmaniggjati b’'mod xieragq.

b. Barra minn hekk, il-kandidati maghzula ghandhom jirrappurtaw kwalunke kunflitt ta’ interess maghruf, attwali,

potenzjali jew apparenti gabel ma jaccettaw hatra, permezz tad-Dikjarazzjoni preskritta disponibbli fl-Appendi¢i 1
tad-Direttiva 16 (disponibbli hawn).

Dmirijiet

3. Id-dmirijiet ghal dan il-post ta’ Second Secretary jinsabu fl-Anness A mehmuz ma’ din i¢-Cirkolari.

Rekwiziti tal-Eligibbilita’

4.1 Sal-hin u d-data tal-gheluq ta’ din is-sejha ghall-applikazzjonijiet, I-applikanti ghandhom:
i. ikunu ¢ittadini ta' Malta;

ii. ikunu proficjenti fil-Malti u fl-Ingliz;


https://publicservice.gov.mt/en/people/Documents/Directives/Framework for Preventing and Managing COI in the Public Sector.pdf

iii. ikollhom Bacellerat f'livell 6 tal-MQF (suggett ghal minimu ta' 180 ECTS krettu jew ekwivalenti*) f'Diplomatic Studie
jew International Relations jew Mediterranean Studies jew European Studies jew Political Science jew Commercial La
jew European and Comparative Law jew Public Law jew International Law jew Geography jew History jew Orient:
Studies jew Philosophy jew Sociology jew Spanish & Latin American Studies jew General Law Degree jew Cultur
Studies jew Communications and Interpreting Areas jew Environmental Studies jew Gender Studies jew Psychology je\
International Development jew Youth Studies jew Commerce and Economics Degrees jew Business Studies jew Tourisn
jew Maritime Affairs jew Education jew Agriculture jew Artificial Intelligence jew Humanities jew Near Eastern Studies je
Politics jew Social Studies jew Malti jew Ingliz jew kwalifika f'xi lingwa/i barranija jew xi kwalifika ohra relevanti. Ir
responsabbilta hija tal-kandidati Ii jippruvaw li I-kwalifiki li jhaddnu huma relatati mas-suggetti mitluba, madankollu d-
decizjoni finali tkun il-prerogattiva tal-Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu, liema decizjoni tkun suggetta gha
kontestazzjoni quddiem il-Kummissjoni dwar is-Servizz Pubbliku.

*Kwalifika ta’ Bacellerat komparabbli rikonoxxuta, kif applikabbli, hija accettata biss suggett ghal dikjarazzjoni formali ta'
rikonoxdiment milF-MQRIC i tigi sottomessa mal-applikazzjoni (suggett ghad-dispozizzjonijiet tal-klawsola 5.4 tad
dokument tad-Dispozizzjonijiet Generali). Kwalifika ta’ Bacellerat rikonoxxuta mill-Universita ta’ Malta (moghtija qabel |
2009) b’'ingas minn 180 krettu tal-ECTS hija accettabbli sakemm jigi werifikat mill-MQRIC jew I-Universita ta’ Malta i
ammont ta’ xoghol huwa komparabbli mal-minimu ta’ 180 krettu tal-ECTS.

iv. fil-pussess ta' certifikat ta' 'O’ level/SEC f'mill-ingas lingwa ohra minbarra I-Malti u I-Ingliz, fi-Grad 5 jew oghla fil-ka:
ta' SEC, u Gradi C u 4 jew oghla fil-kaz ta' Edexcel, jew fil-pussess ta' ¢ertifikat ekwivalenti u xieraq fil-Livell 3 tal-MQF.

Ufficjali Pubbilic¢i li japplikaw ghal dan il-post iridu jkunu kkonfermati fil-hatra attwali taghhom, sakemm il-hatra
attwali ma tkunx fi klassi/linja ta’ karriera differenti jew fpozizzjoni definita, izda jistghu japplikaw ghal
grad/pozizzjoni inqas anki jekk mhux ikkonfermati u irrispettivament jekk hux fl-istess linja ta’ karriera jew le.
Riverzjoni ghal hatra precedenti mhux ikkonfermata mhijiex possibbli.

4.2(i) Kandidati li ghadhom ma kisbux formalment jew ghadhom mhux approvati ghall-kwalifika rikjesta hekk kif
specifikata fil-paragrafu 4.1(iii) jew kif indikat f'paragrafu 3.1 tad-dispozizzjonijiet
generali https://publicservices.gov.mt/en/people/Documents/Recruitment_GenProvs/General%20Provisions_MT. pdf xorta
jigu kkunsidrati, basta jibaghtu evidenza li jinsabu fl-ahhar fazi tal-kors li jwassal ghall-ghoti tat-tali kwalifika. |l-persuni
mahtura jridu jgibu, jew gew approvati, ghat-tali kwalifika fi zmien sena mid-data tal-hatra taghhom. Jekk I-iskadenza
ghall-kisba tal-imsemmija kwalifika ma tintlahaqy, il-hatra, ghal din ir-raguni, tigi awtomatikament terminata.

(ii) Aktar minn hekk, kandidati li bhalissa ged isegwu programm ta’ studju rikonoxxut f’livell tal-MQF oghla minn dak
mitlub hawn fuq jigu kkunsidrati wkoll. Dawn il-kandidati ghandhom jissottomettu evidenza li temmew b’success il-kretti
mehtiega tal-ECTS, jew ekwivalenti, u lahqu Klivell ta-MQF mehtieg, sal-hin u d-data tal-gheluq tas-sejha ghall
applikazzjonijiet. L-applikanti prospettivi ghandhom jinnotaw ir-rekwizit li jipproducu dikjarazzjonijiet ta’ rikonox<dment tal-
MQRIC fir-rigward tal-kwalifiki taghhom mil-MQRIC, jew awtorita pertinenti ohra, kif applikabbli, skont id-dispozizzjoniji¢
applikabbli ghal din is-sejha ghall-applikazzjonijiet (ara I-holqa aktar T'isfel).

4.3 Uffi¢jali Pubbli¢i i ghandhom grad fi klassi partikolari, u li nghataw il-hatra ta’ Officer in Scale permezz ta’ decizjoni
tal-Grievances Unit fl-istess skala ta’ dak ta’ grad oghla fl-istess klassi, huma eligibbli li japplikaw ghal gradi miftuha ghal
uffi¢jali i ghandhom tali grad oghla bl-istess skala ta’ dik tal-hatra ta’ Officer in Scale.

Is-snin ta’ servizz mid-data ta’ meta giet effettiva I-hatra bhala Officer in Scale jghoddu bhala parti mis-snin ta’ servizz
mitluba fis-sejha t'applikazzjonijiet.

Kwalunkwe kriterju iehor t'eligibbilta ghall-post irid jigi sodisfatt skont din is-sejha t'applikazzjonijiet.

4.4 Uffi¢jali Pubblici li bhalissa ghandhom hatra bhala Ufficjal fil-Grad huma kkunsidrati fug bazi personali li jappartjent
ghall-Klassi/Stream tal-grad sostantiv immedjatament precedenti taghhom, u jistghu japplikaw fuq il-bazi tal-iskalz
kurrenti taghhom bhala Uffi¢jal fil-Grad, li ghandha tkun ekwivalenti ghal, jew oghla minn, dak li hu mehtieg minn din is-
sejha ghall-applikazzjonijiet.

Is-snin ta’ servizz mid-data effettiva tal-hatra bhala ufficjal fiFGrad huma kkalkulati ghall-iskop li jissodisfaw is-snin
mehtiega ta’ ‘servizz fil-grad’ kif stipulat fis-sejhiet ghall-applikazzjonijiet.

Kwalunke rekwizit iehor ta’ eligibbilta ghall-post ghandu jintlahaq f'termini ta’ din is-sejha ghall-applikazzjonijiet.

Sottomissjoni ta' Dokumentazzjoni

5.1 Il-kwalifiki u l-esperjenza li I-persuna jkollha ghandhom jintwerew b’c¢ertifikati/traskrizzjonijiet u/jew dokumenti,
li kopja taghhom ghandha tkun skennjata u mibghuta permezz tar-Recruitment Portal fuq

https://recruitment.gov.mt.
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5.2 Id-dokumenti originali ghandhom, minghajr e¢¢ezzjoni, jintwerew wagqt |-intervista.

Proceduri tal-Ghazla

6.1 L-ghazla tal-kandidati tkun f'zewg (2) partijiet:

o L-Ewwel Parti tikkonsisti f'intervista f'zewg (2) partijiet, diskussjoni fi grupp u intervista personali; u
o |t-Tieni Parti tikkonsisti f'zewg (2) karti tal-ezami bil-miktub.

(i) L-Ewwel Parti ggorr il-massimu ta' 200 marka u tkun tikkonsisti:

(a) F'diskussjoni fi grupp - Il-kandidati jissejhu fi gruppi zghar biex jippartecipaw f'diskussjoni fi grupp fug suggett
ta' diskussjoni partikolari maghzul bil-polza fil-prezenza tal-grupp minn numru ta' suggetti ppreparati minn qabel
izda maghluga f'envelops separati. (Massimu 100 marka);

(b) F'intervista personali - ll-kandidati jigu evalwati fuq id-dispozizzjoni taghhom lejn karriera fis-Servizz
Diplomatiku. Barra minn hekk, waqt l-intervista, il-Bord tal-Ghazla jittestja I-profi¢jenza fil-ingwa barranija indikata
mill-kandidat/a skont il-paragrafu 4.1(iv). (Massimu 100 marka).

(i) It-Tieni Parti tikkonsisti f'zewg (2) karti tal-ezami, kull wiehed ta' tliet (3) sighat, fl-Ingliz u fil-Malti.

(@) L-ewwel karta - Ingliz (3 sighat) - Sett ta' mistogsijiet (fforma ta' multiple choice) fuq relazzjonijiet
internazzjonali u grajjiet kurrenti, il-kandidati jridu jippreparaw diskors bil-miktub ghall-Ministru fug suggett
maghzul mill-ezaminaturi ta' 500-550 kelma u komponiment argumentattiv ta' 600-650 kelma. (Massimu 200
marka);

(b) It-tieni karta - Malti (3 sighat) - Traduzzjoni mill-Ingliz ghall-Malti, tgassir ta' artiklu ghall-150-180 kelma u
abbozzar ta' stqarrija ghall-istampa ta' 300 kelma. (Massimu 200 marka).

L-ezamijiet tal-kitba ser isiru I-Erbgha, I-1 ta' Lulju u I-Hamis, 2 ta' Lulju, 2026.
Kopja tas-sillabu ged tkun mehmuza ma' din i¢-Cirkulari bhala Anness B, ghall-benefi¢éju tal-kandidati.

Ma jinhareg I-ebda rizultat ghall-Ewwel Parti tal-process. L-applikanti eligibbli kollha se jipprocedu direttament
ghat-Tieni Parti tal-process tal-ezami. Il-marka mehtiega biex wiehed jghaddi f'kull wiehed mill-karti bil-miktub hija
ta' 50% u kandidat irid jikseb total aggregat ta' 60% tal-marki.

6.2 Tinghata kunsiderazzjoni xierga lil-kandidati li, minbarra dak rikjest f'paragrafi 4.1 sa 4.4, ghandhom
esperjenza ta’ xoghol relevanti u ppruvata.

6.3 ll-marka finali miksuba matul il-process kollu hija stabbilita ghall-60% tal-marka globali, li hija 360 minn 600
marka. L-ordni finali tal-kandidati tigi determinata mill-marki totali i jinkisbu fl-ezami bil-miktub u fl-intervista. Fil-
kaz li jkun hemm kandidati li jgibu I-istess numru ta' marki, il-precedenza tinghata skont il-pro¢eduri stabbiliti.

6.4 Ir-rizultat jibga' jghodd ghal sena (1) mid-data tal-pubblikazzjoni.

6.5 L-ezami bil-miktub jitmexxa mid-Direttur tal-Ezamijiet u |-Bord tal-EZzamijiet Pubbli¢i Lokali. 1l-Bord tal-
EZamijiet Pubblici Lokali jkollu s-setgha li jiddeciedi Xghandu jsir minnufih dwar kandidati li waqt l-ezami jinstabu
hatja ta' xi nugqas jew ksur tar-regolamenti li jkunu tqassmu lill-kandidati.

6.6 |I-Bord tal-Ezamijiet Pubbli¢i Lokali jzomm id-dritt li jhassar |-ezami jekk tinsab xi irregolaritd dwar dan |-
ezami. Thassir bhal dan jista' jkun dwar l-ezami kollu, wkoll jekk I-irregolarita li tinsab tkun dwar suggett wiehed
biss jew stadju partikolari tal-ezami.

6.7 Id-Direttur tal-Ezamijiet tippubblika r-rizultat tal-ezami bil-miktub, Ii jigi esebit fuq in-noticeboard tal-Edu
Servizz.gov, Ministeru ghall-Edukazzjoni, I-Isport, iz-Zghazagh, ir-Ric¢erka u I-Innovazzjoni, il-Furjana, u dak tac¢-
Centru tal-Ezamijiet, ir-Rabat, Ghawdex.

6.8 Awiz dwar il-hrug tar-rizultat tal-ezami (i) jidher fuq il-Gazzetta tal-Gvern u (ii) jintbaghtu ukoll email u SMS ta'
kortezija lill-kandidati li jkunu ssottomettew indirizz tal-email u numru tal-telefon cellulari validi mal-applikazzjoni
taghhom.

6.9 Talbiet ghar-revizjoni ta’ karti tal-ezamijiet ghandhom jigu sottomessi lid-Direttur tal-EZzamijiet fi zmien hamest
(5) ijiem ta’ xoghol mid-data tal-awiz imsemmi f'paragrafu 6.8.



6.10 Ir-rizultat finali jigi ppubblikat minn, u esebit fuq in-noticeboard, tal-Ministeru li ged johrog is-sejha ghall-
applikazzjonijiet.

6.11 Awiz dwar il-hrug tar-rizultat finali (i) jidher fuq is-sit elettroniku tal-Ministeru li ged johrog is-sejha ghall-

applikazzjonijiet u (ii) jintbaghat ukoll permezz ta’ SMS ta' kortezija lill-kandidati li jkunu gaghdu ghall-process tal-
ghazla u li jkunu ssottomettew numru tal-telefon ¢ellulari validu mal-applikazzjoni taghhom.

Sottomissjoni tal-Applikazzjoni

7.1 L-Applikazzjonijiet ghandhom jigu sottomessi, ghall-attenzjoni tad-Direttur ghas-Servizzi Korporattivi,
Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu permezz tal-Online Government Recruitment Portal biss f'dan |-
indirizz https://recruitment.gov.mt. L-applikazzjonijiet ghandhom jinkludu:

i. Curriculum Vitae f'format tal-Europass, kompletament aggornat (li ghandu jinkludi lista tal-kwalifiki tal-applikant
u l-employment history);

ii. kopja tal-karta tal-identita tal-applikant;

iii. kopji scanned tal-kwalifiki li jinkludu t-transcripts fejn applikabbli; u

iv. mizata tal-ezami ta' €9.30 (mhux rifondibbli).

Id-data tal-gheluq tal-applikazzjonijiet hija I-5.15pm (Hin Centrali Ewropew) ta' nhar it-Tnejn, 4 ta' Mejju,
2026. Ittra elettronika ggenerata mill-kompjuter tintbaghat bhala réevuta tal-applikazzjoni. Aktar dettalji dwar is-
sottomissjoni tal-applikazzjonijiet jinsabu fil-provedimenti generali msemmija hawn isfel.

7.2 Hija r-responsabbilta tal-applikanti i ma jhallux sal-ahhar mument biex jissottemettu I-applikazzjoni taghhom.
7.3 Applikazzjonijiet Ii jaslu wara d-data u I-hin tal-gheluq (i.e. applikazzjonijiet tard) ma jigux accettati.

7.4 Applikanti jinghataw sa jumejn (2) xoghol wara d-data u I-hin tal-gheluq ta’ din is-sejha ghall-applikazzjonijiet,
biex jissottomettu dokumenti mhux korretti jew mhux mimilija kif suppost jew niegsa.

Dispozizzjonijiet Generali Ohra

8. Dispozizzjonijiet generali ohra dwar din is-sejha ghall-applikazzjonijiet, b'referenza partikolari ghall-:

¢ beneficcji applikabbli, kundizzjonijiet u regoli/regolamenti;
o applikazzjonijiet laterali;
e bdil ragonevoli ghall-persuni rregistrati b'dizabilita;
e sottomissjoni ta' dikjarazzjoni ta' rikonoxximent dwar il-kwalifiki;
o kwalifiki flivell oghla;
o livell komparattiv tal-impjegati tas-settur pubbliku;
e rinunzji ta' applikazzjonjiet pendenti;
¢ pubblikazzjoni tar-rizultat;
e ezami mediku;
e process sabiex tigi sottomessa petizzjoni dwar ir-rizultat;
¢ access ghall-formola tal-applikazzjoni u dettalji relatati;
e 7zamma ta’ dokumenti;
jistghu jigu accessat fl-indirizz

https://publicservices.gov.mt/en/people/Documents/Recruitment GenProvs/General%20Provisions_MT.pdf jew

jinkisbu mid-Dipartiment tar-Rizorsi Umani, Ministeru ghall-Affarijiet Barranin u t-Turizmu, 331, Allied House, Triq
San Pawl, Valletta. Dawn il-prowedimenti generali ghandhom jigu megjusa bhala parti integrali minn din is-sejha
ghall-applikazzjonijiet.

Is-sit elettroniku, in-numru ta' kuntatt u I-indirizz elettroniku tad-Dipartiment huma www.foreign.gov.mt, (+356)
2204 3030 u recruitment.foreign@gov.mt.

Tonio Briguglio
Direttur (Servizzi Korporattivi)
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